干部档案缺件情况登记表
　 　　　提醒：1、对缺件登记表中“审核情况”栏目的提醒进行补充。2、核对干部任免审批表信息是否准确，家庭成员是否填写完整。3、参加工作后的后学历必须确认需下载《干部学历、学位申报确认表》填报上交确认。4、出生时间不一致、参加时间不一致的由学校出具认定表，经本人签字确认。
	序号
	项目及标准
	审核情况

	1
	涂改造假，装错材料情况
	如有则需要重新认定

	2
	88年制、99年制《干部履历表》：缺1988年版的不再补填，1999年版的《干部履历表》应有照片、本人签名、填表时间和组织审查意见、加盖组织印章
	无《干部履历表》的则需到综合楼706领取1999年制版本进行填写。
缺“组织审查意见”的，本人不管，由学校统一完善即可。

	3
	年度考核材料：1993年以来须收集齐全或在档案中有记载，近5年齐全
	1.1993-2015年的考核证明由学校统一出具证明。
2.缺2016年、2017年考核表的需本人在学校网站上下载填写。

	4
	职称材料 
	评聘的须有相应的申报表、审批表
	1.由学校统一完善。如是参加考试获得的专业技术职务则需提供相应的资格评审表及证书复印件。

	
	
	通过全国统考取得专业技术职称（职务）的，须有相应的专业技术资格考试申报（登记）表、证书复印件
	

	5
	1993年以来工资变动情况档案中应有记载，2006年以后须有《工作变动审批表》
	由学校统一完善。

	6
	出生时间：若不一致单位需做认定表
	出生时间不一致的由学校出具认定表，经本人签字确认。

	7
	参加工作时间：若不一致单位需做认定表
	参工时间不一致的由学校出具认定表，经本人签字确认。

	8
	入党时间：须有入党志愿书、申请书、转正申请书，1985年、1990年入党的还需《中国共产党党员登记表》，民主党派须有相应的入党材料
	缺相关材料的需要本人补充。

	9
	学籍材料要求：
1、凡复印件均要写“复印属实，审核人签字、落款时间”并加鲜章；

2、中专学历，须有中专学校选拔学生登记表或招生报考志愿表、学习成绩表、毕业生登记表；

3、大学本、专科学历学位（77年之前入学，须有高校毕业生登记表或高校选拔学生登记表），须有学习成绩表、毕业生登记表、授予学士学位材料；
	全日制本科：缺XXX院毕业证书复印件；
复印件均要写“复印属实，审核人签字、落款时间”并加鲜章、学士学位证书复印件缺审核人签字、时间

	10
	《干部学历、学位申报确认表》：参加工作后学历、学位发生变化的，才需要
	需本人在学校网站上下载《干部学历、学位申报确认表》填写后交学校确认盖章。

	11
	工作经历
	从2003年开始完善聘用合同，缺的年份可在学校综合楼706室完善。

	12
	目前是公务员（参公人员）的，除应有公务员过渡审批表、公务员（参公人员）登记表外，还应具有以下材料：
1、直接就业：报到（派遣）证、转正定级审批表；
	看说明


